ДЕПАРТАМЕНТ  СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ

П Р И К А З

16.03. 2012




   




              № 191

О нормативном обеспечении единого государственного экзамена  на территории Смоленской    области  в  2012 году

В соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008  № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011  № 2451 «Об утверждении Порядка проведения единого государственного экзамена», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2011 № 2235 «Об утверждении Положения о системе общественного наблюдения при  проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы основного общего образования   или среднего (полного) общего образования»
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить следующие нормативные документы:

- Положение о государственной экзаменационной комиссии Смоленской области (приложение № 1);

- Положение о предметной комиссии (подкомиссии) государственной экзаменационной комиссии Смоленской области (приложение № 2);

- Положение о   конфликтной    комиссии   Смоленской области (приложение № 3).
2. Установить что, органами, аккредитующими граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной (итоговой) аттестации, являются   Департамент Смоленской области по образованию и науке,  органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования. 

3. Утвердить форму удостоверения общественного наблюдателя, выдаваемого аккредитующим органом (приложение № 4).
4. Руководителям органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования:

- обеспечить изучение нормативных документов педагогическими работниками подведомственных образовательных учреждений, привлеченными на период проведения единого государственного экзамена в качестве организаторов в пункты проведения экзамена;

- довести содержание нормативных документов до сведения участников единого государственного экзамена на этапе государственной итоговой аттестации, их родителей, педагогических коллективов подведомственных образовательных учреждений.

5.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник  Департамента


    М.В. Леоненков
Приложение  №1

к приказу Департамента Смоленской области  по образованию и науке 

от                       №


ПОЛОЖЕНИЕ

о государственной экзаменационной комиссии Смоленской области 

1. Общие положения
1.1. Государственная экзаменационная комиссия (далее – ГЭК) по проведению единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) создается с целью организации, проведения и контроля за ЕГЭ и обеспечения соблюдения прав граждан, установленных Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Смоленской области в области образования.

1.2. ГЭК в своей работе руководствуется:



- Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском образовании», областным законом «Об образовании в Смоленской области»;

- Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерством образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011 № 2451), другими приказами и рекомендациями Министерства образования и науки Российской Федерации по организации ЕГЭ;
- Инструкциями организации, осуществляющей по поручению Министерства образования и науки Российской Федерации организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ;

- Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 28.11.08  № 362;

- Положением о медалях «За особые успехи в учении», утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.02.2010 №140, 
- Порядком  приема граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2011 № 2895;
- Другими нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации по вопросам организации и проведения ЕГЭ;

-  Настоящим Положением;

- Правовыми актами и инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организационного и технологического сопровождения ЕГЭ, а также другими документами Департамента Смоленской области по образованию и науке (далее – Департамент).
1.3. Сроки и порядок работы ГЭК доводятся до сведения выпускников, их родителей не позднее, чем за две недели до начала проведения ЕГЭ. 

2.  Состав ГЭК

2.1. В состав ГЭК включаются представители Департамента, органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, научно-педагогической общественности, образовательных учреждений.

2.1.1. Персональный состав ГЭК утверждается приказом Департамента Смоленской области по образованию и  науке.

2.1.2. Работой ГЭК руководит председатель, в его отсутствие – один из его заместителей. Председателем ГЭК является Заместитель Губернатора Смоленской области (по согласованию). Заместителями председателя являются начальник Департамента, председатель Совета ректоров вузов Смоленской области, председатель Совета директоров ссузов Смоленской области.

2.2. Председатель ГЭК осуществляет общее руководство работой комиссии, несет ответственность за соблюдение законодательных и иных нормативно-правовых актов членами ГЭК при организации проведения ЕГЭ. Принимает окончательное решение в случае равенства голосов при разногласии между членами комиссии. Определяет план-график работы комиссии.

2.3. Заместители председателя ГЭК координируют работу членов ГЭК, в отсутствие председателя исполняют его обязанности, готовят проекты документов, принимаемые ГЭК.

2.4. Делопроизводство ГЭК осуществляет ответственный секретарь, являющийся членом ГЭК.

2.5. В составе ГЭК могут быть созданы подкомиссии для решения организационных вопросов.

2.6. Состав и порядок работы ГЭК доводится до сведения выпускников, абитуриентов, их родителей (лиц, их заменяющих) не позднее, чем за две недели до начала проведения единого государственного экзамена.

3. Полномочия и функции ГЭК

3.1. ГЭК осуществляет деятельность в период подготовки, проведения, и подведения итогов проведения ЕГЭ в Смоленской области.

Срок полномочий ГЭК составляет один год. ГЭК прекращает свою деятельность с момента издания приказа Департамента о создании ГЭК Смоленской области для проведения ЕГЭ в Смоленской области в следующем году.

3.2.
ГЭК выполняет следующие задачи:

организует и координирует работу по подготовке и проведению ЕГЭ на территории Смоленской области;

обеспечивает установленный порядок проведения ЕГЭ на территории Смоленской области в период проведения государственной (итоговой) аттестации и вступительных испытаний в учреждения среднего профессионального образования (далее – СПО) и учреждения высшего профессионального образования (далее – ВПО);

обеспечивает соблюдение прав выпускников и поступающих, участвующих в ЕГЭ;

организует информирование выпускников, поступающих, их родителей (законных представителей), общественности об условиях и порядке проведения ЕГЭ в Смоленской области, о правах и обязанностях выпускников и поступающих, о ходе и результатах проведения ЕГЭ.

3.3.
В рамках подготовки и проведения ЕГЭ ГЭК проводит следующую работу: 

1) согласует решение Департамента Смоленской области по образованию и науке об участии в ЕГЭ в период государственной (итоговой) аттестации: 

-  выпускников с ограниченными возможностями здоровья, в том числе детей-инвалидов, 

-   выпускников общеобразовательных учреждений прошлых лет,

- выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования; 

2) содействует созданию региональной базы данных выпускников и поступающих, сдающих ЕГЭ, осуществляет контроль за своевременностью формирования списков выпускников и поступающих по каждому общеобразовательному предмету;

3) согласует с Департаментом Смоленской области по образованию и науке, с учреждения СПО И ВПО количество и место расположения пунктов проведения ЕГЭ (далее - ППЭ), а также пунктов первичной обработки информации (далее - ППОИ), в соответствии с требованиями, определенными в инструкциях; 

4) определяет категории лиц, из числа которых утверждаются руководители ППЭ и состав организаторов ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету, согласует предложения Департамента  по их персональному составу;

5) принимает решение по представлению Департамента, совета ректоров вузов и совета директоров ссузов о персональном составе, сроках и месте работы предметных комиссий;

6) назначает и направляет своих уполномоченных представителей в ППЭ,  РЦОИ для осуществления контроля в порядке надзора за соблюдением установленной процедуры проведения ЕГЭ; 

7) обеспечивает соблюдение установленного порядка проверки экзаменационных работ выпускников и поступающих, а также своевременную передачу результатов проверки в региональном центре обработки информации (далее – РЦОИ) и в организацию, осуществляющую на федеральном уровне организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ;

8) направляет в РЦОИ и в организацию, осуществляющую по поручению Рособрнадзора организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ на федеральном уровне, информацию о решениях конфликтной комиссии по результатам рассмотрения апелляций для внесения необходимых изменений в протоколы результатов ЕГЭ;

9) осуществляет иные функции в соответствии с Положением о ГЭК.

3.4. ГЭК рассматривает результаты проведения ЕГЭ и принимает решения:

об утверждении результатов проведения ЕГЭ в Смоленской области, в том числе измененных по результатам рассмотрения конфликтной комиссией апелляций о нарушениях процедуры проведения ЕГЭ и о несогласии с результатами ЕГЭ. Сведения о соответствующем решении ГЭК об утверждении результатов ЕГЭ (№ и дата протокола) вносятся в свидетельства о результатах ЕГЭ;

об отмене (отклонении) результатов ЕГЭ, выставленных отдельным участникам или группам участников ЕГЭ, при установлении фактов существенных нарушений установленного порядка проведения экзамена, приведших к искажению результатов ЕГЭ. Данное решение является основанием  для признания недействительными и аннулирования свидетельств о результатах ЕГЭ; 

о допуске к сдаче ЕГЭ в резервный день выпускников и поступающих, не участвовавших в назначенный день в сдаче ЕГЭ по уважительной причине, а также тех, в отношении которых ГЭК принято решение об аннулировании результатов ЕГЭ.

ГЭК направляет информацию о принятых решениях по рассмотрению результатов ЕГЭ с приложением материалов рассмотрения для внесения необходимых изменений в протоколы результатов ЕГЭ в РЦОИ и в организацию, осуществляющую по поручению Рособрнадзора организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ на федеральном уровне.

3.5. ГЭК осуществляет контроль:

за соблюдением установленного порядка проведения ЕГЭ на территории Смоленской области в период государственной (итоговой) аттестации и вступительных испытаний в учреждения СПО И ВПО, в том числе: 

за соблюдением режима информационной безопасности при проведении ЕГЭ; 

за своевременностью передачи образовательными учреждениями сведений для формирования региональных баз данных Смоленской области;

за соблюдением предметными комиссиями установленных требований по проверке ответов участников ЕГЭ и своевременную передачу результатов проверки ответов в РЦОИ и в организацию, осуществляющую на федеральном уровне организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ; 

за своевременным информированием выпускников, поступающих и образовательных учреждений о решениях конфликтной комиссии; 

за своевременным оформлением и выдачей свидетельств о результатах ЕГЭ;

за соблюдением установленного порядка хранения материалов и документов ЕГЭ.
3.6. ГЭК осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, советом ректоров вузов, советом директоров ссузов, образовательными учреждениями, РЦОИ, с организацией, осуществляющей на федеральном уровне организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ. 

ГЭК взаимодействует с общественными наблюдателями в целях  обеспечения контроля за соблюдением установленной процедуры проведения ЕГЭ в период проведения ЕГЭ.

4. Полномочия председателя и членов ГЭК

4.1. Руководство работой  ГЭК осуществляют председатель и заместитель(и).

В случае если председателем ГЭК назначается представитель органа исполнительной власти субъекта Федерации, заместителями председателя ГЭК могут быть руководители (заместители руководителей) органа управления образованием субъекта Федерации, совета ректоров вузов, совета директоров ссузов субъекта Федерации. 

В случае если председателем ГЭК является руководитель (заместитель руководителя) органа управления образованием субъекта Федерации, сопредседателями могут быть назначены руководители (заместители руководителей) совета ректоров вузов и совета директоров ссузов субъекта Федерации.

4.2. Председатель ГЭК осуществляет общее руководство работой ГЭК, определяет график ее работы, распределение обязанностей между членами ГЭК, ведет заседания ГЭК, утверждает рабочую документацию, контролирует исполнение решений ГЭК. 

4.3. Заместитель(и) председателя ГЭК обеспечивает координацию работы членов ГЭК, подкомиссий, готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение ГЭК, осуществляет контроль за выполнением графика работы ГЭК, в отсутствие председателя ГЭК выполняет его обязанности.

4.4. Руководитель подкомиссии осуществляет руководство и организует работу подкомиссии в соответствии с ее компетенцией, докладывает о ходе и результатах работы подкомиссии на заседаниях ГЭК.

4.5. Председатель, его заместитель(и), руководители подкомиссий, члены ГЭК несут ответственность за соответствие деятельности ГЭК требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

4.6. Ответственный секретарь и технический секретарь организуют делопроизводство ГЭК и несут ответственность за его ведение и сохранность документов.

4.7. Член ГЭК вправе:

участвовать в работе подкомиссий;

присутствовать при проведении ЕГЭ в ППЭ;

контролировать по поручению ГЭК работу ППЭ, ППОИ, РЦОИ;

информировать в рамках своих полномочий руководство ГЭК о ходе проведения ЕГЭ и возникающих проблемах;

требовать в случае несогласия с решением, принятым ГЭК, внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя ГЭК;

вносить предложения по совершенствованию организации работы ГЭК, условий проведения ЕГЭ в Смоленской области.

4.8. Член ГЭК обязан:

участвовать в заседаниях ГЭК;

выполнять возложенные на него функции в соответствии с положением о ГЭК и решениями ГЭК;

ознакомиться и соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение ЕГЭ;

соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проведении ЕГЭ.

4.9 Члены ГЭК, как должностные лица, исполняющие организационно-распорядительные функции в государственных и муниципальных учреждениях, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за ненадлежащее выполнение своих обязанностей и злоупотребление служебным положением.

5. Организация работы ГЭК

5.1. ГЭК проводит свои заседания в соответствии с утвержденным графиком работы, в случае необходимости председателем ГЭК может быть назначено внеочередное заседание ГЭК. 

5.2. Решения ГЭК принимаются простым большинством голосов от списочного состава ГЭК. В случае равенства голосов председатель ГЭК имеет право решающего голоса.

Решения ГЭК по вопросам, отнесенным к ее компетенции, оформляются протоколами, которые подписываются председателем (сопредседателями), и ответственным секретарем.


Решения ГЭК в рамках ее полномочий являются обязательными для всех организаций, образовательных учреждений и лиц, участвующих в подготовке и проведении ЕГЭ. Организация исполнения решений ГЭК обеспечивается распорядительными актами органов управления образованием, образовательных учреждений. 

5.3. По результатам работы ГЭК в текущем году готовится справка о проведении ЕГЭ в Смоленской области, включающая сведения о составе участников, результатах ЕГЭ, имевших место проблемах. Справка подписывается председателем (сопредседателем) и его заместителями (заместителем) и направляется в Департамент Смоленской области по образованию и науке, совет ректоров вузов, совет директоров ссузов Смоленской области.

Приложение  №2 

к приказу Департамента Смоленской области по образованию и науке

от                       №


Положение

о предметной комиссии (подкомиссии) государственной экзаменационной комиссии Смоленской области
В целях  организации единого государственного экзамена на территории Смоленской области, обеспечения правовых основ деятельности предметных комиссий и в соответствии с Порядком  проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011 № 2451 государственная экзаменационная комиссия Смоленской области (далее – ГЭК) создает подкомиссии по общеобразовательным предметам, по которым проводится ЕГЭ в Смоленской области (далее – предметные комиссии). 

1. Общие положения

Предметные комиссии создаются в целях осуществления проверки ответов на задания с развернутым ответом, выполненных на бланках ответов № 2.

Персональный состав и сроки работы предметных комиссий определяет своим решением ГЭК.

ГЭК организует работу предметных комиссий совместно:

с Департаментом Смоленской области по образованию  и науке;

с образовательными учреждениями среднего и высшего профессионального образования (далее соответственно – СПО и ВПО);

с региональным центром обработки информации (далее – РЦОИ);

с организацией, осуществляющей по поручению Рособрнадзора организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ на федеральном уровне – Федеральным центром тестирования.

Предметные комиссии в своей работе руководствуются:

законодательством Российской Федерации и  Смоленской области;

Порядком о проведении единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011 № 2451, Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008 № 362, иными правовыми актами уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере образования;

положением о ГЭК Смоленской области и положением о предметных комиссиях;

инструкцией для членов предметной комиссии по проведению процедуры проверки бланков ответов № 2;

решениями ГЭК.
2. Структура и состав предметной комиссии

Предметная комиссия создается по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится ЕГЭ в Смоленской области. 

В состав предметной комиссии входят председатель комиссии, заместитель(и) председателя и эксперты. 

Численный состав комиссии определяется, исходя из числа выпускников общеобразовательных учреждений (далее – выпускников) и поступающих в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования (далее - поступающие), которые будут сдавать ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в текущем году, а также с учетом сроков и  нормативов проверки ответов на задания с развернутым ответом по данному общеобразовательному предмету. 

В комиссию в качестве экспертов включаются, как правило, учителя общеобразовательных учреждений, методисты, преподаватели учреждений профессионального образования по профилю комиссии, прошедшие специализированный курс обучения технологии проверки экзаменационных работ в рамках ЕГЭ. В состав каждой комиссии рекомендуется включать представителей общеобразовательных учреждений и учреждений профессионального образования на паритетных началах. 

Для ведения делопроизводства к предметной комиссии может быть прикомандирован технический секретарь.

  3.  Полномочия, функции и организация  работы предметной комиссии

Предметная комиссия осуществляет свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений и вступительных испытаний в ВПО и СПО.
Предметная комиссия в рамках проведения ЕГЭ:

принимает к рассмотрению по соответствующему общеобразовательному предмету ответы на задания с развернутым ответом;

осуществляет проверку и оценивание ответов на задания с развернутым ответом в соответствии с установленными требованиями и инструкциями;

составляет и направляет в РЦОИ протоколы результатов проверки ответов на задания с развернутым ответом;

составляет и направляет в ГЭК итоговый отчет о результатах работы предметной комиссии.

Предметная комиссия вправе:

запрашивать в рамках своей компетенции информацию и разъяснения в РЦОИ и, в случае необходимости, в организации, осуществляющей по поручению Рособрнадзора организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ на федеральном уровне;

готовить и передавать руководству ГЭК предложения по содержанию заданий с развернутым ответом, требованиям и критериям оценивания ответов для направления в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти в сфере образования;

готовить и передавать руководству ГЭК информацию о типичных ошибках в ответах выпускников и поступающих и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету для направления в орган управления образованием субъекта Федерации;

сообщать об обнаружении в контрольно-измерительных материалах (далее - КИМах) некорректных заданий в ГЭК.

Предметная комиссия размещается в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации. Как правило, предметная комиссия размещается в непосредственной близости к РЦОИ.

Протоколы предметной комиссии после окончания первичной обработки  хранятся как документы строгой отчетности в течение одного года в РЦОИ.


4. Функции, права и обязанности председателя, заместителя председателя и членов (экспертов) предметной комиссии

Предметную комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку ответов на задания с развернутым ответом. 

Председатель предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю и заместителю председателя ГЭК. 

Заместитель председателя предметной комиссии подчиняется председателю предметной комиссии, в отсутствии председателя предметной комиссии выполняет его обязанности. 

Функции председателя предметной комиссии:

отбор кандидатур и представление состава экспертов комиссии на утверждение ГЭК;

инструктаж экспертов по технологии проверки ответов на задания с развернутым ответом;

организация учета рабочего времени экспертов, затраченного на проверку  ответов на задания с развернутым ответом;

обеспечение своевременной проверки ответов на задания с развернутым ответом в соответствии с инструкциями и установленными требованиями;

обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке ответов на задания с развернутым ответом, передача протоколов проверки в РЦОИ;

информирование руководства ГЭК и РЦОИ о ходе проверки ответов на задания с развернутым ответом и возникновении проблемных ситуаций;

информирование руководства ГЭК об обнаружении некорректных заданий в КИМах;

участие в работе конфликтной комиссии Смоленской области по ее запросу;

подготовка и обсуждение с членами предметной комиссии итогового отчета о результатах работы предметной комиссии.

Председатель предметной комиссии вправе: 

давать указания членам предметной комиссии в рамках своих полномочий;

отстранять по согласованию с ГЭК экспертов в случае возникновения проблемных ситуаций от участия в работе предметной комиссии; 

принимать по согласованию с руководством ГЭК решения по организации работы предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы предметной комиссии; 

направлять запросы в РЦОИ и, в случае необходимости, в организацию, осуществляющую по поручению Рособрнадзора организационно-технологическое сопровождение ЕГЭ на федеральном уровне;

рекомендовать ГЭК направить ходатайство о поощрении члена предметной комиссии (эксперта) в Департамент или по месту основной работы.

Председатель предметной комиссии обязан:

выполнять возложенные на него функции в соответствии с  положением о ГЭК и положением о предметной комиссии;

соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений ГЭК;

обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке ответов на задания с развернутым ответом, хранении и передаче результатов проверки в РЦОИ;

своевременно информировать руководство ГЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки ответов на задания с развернутым ответом;

согласовывать с руководством ГЭК планируемые публичные выступления руководителей и членов предметных комиссий по вопросам ЕГЭ (в печатных изданиях, на совещаниях, конференциях и т.п.).

Член предметной комиссии (эксперт) вправе:

получать инструкции для членов предметной комиссии по проведению процедуры проверки бланков ответов № 2, критерии оценивания выполнения заданий с развернутым ответом и другие необходимые для работы материалы, обсуждать с председателем предметной комиссии, экспертами процедурные вопросы проверки ответов на задания с развернутым ответом;

требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ;

принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе предметной комиссии, вносить в него свои предложения.

Член предметной комиссии (эксперт) обязан:

проверять и оценивать ответы на задания с развернутым ответом в соответствии с инструкцией для членов предметной комиссии по проведению процедуры проверки бланков ответов №2 и критериями оценивания выполнения заданий с развернутым ответом;

профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке ответов на задания с развернутым ответом;

информировать председателя предметной комиссии о проблемах, возникающих при проверке ответов на задания с развернутым ответом;

незамедлительно информировать руководство ГЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки ответов на задания с развернутым ответом и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности предметной комиссии.

5.  Ответственность членов предметной комиссии

Член предметной комиссии может быть исключен из состава предметной комиссии в следующих случаях:

предоставления о себе недостоверных сведений;

утери подотчетных документов;

невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в ЕГЭ в текущем году).

Решение об исключении члена предметной комиссии из состава предметной комиссии принимается ГЭК  на основании аргументированного представления председателя предметной комиссии.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, несоблюдения требований нормативных правовых актов по проведению ЕГЭ, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, а также злоупотреблений установленными полномочиями, совершенными из корыстной или иной личной заинтересованности, члены предметной комиссии (эксперты) привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
 Приложение  № 3 

к приказу Департамента Смоленской области  по образованию и науке 

от                             №


ПОЛОЖЕНИЕ

о конфликтной комиссии Смоленской области 

1. Общие положения

В целях разрешения спорных вопросов, возникающих при оценке экзаменационных работ в рамках ЕГЭ, обеспечения соблюдения единых требований при оценке экзаменационных работ и защиты прав выпускников, участвующих в ЕГЭ создается конфликтная комиссия Смоленской области (далее – комиссия).

В состав комиссии включаются представители органов управления образованием, общеобразовательных учреждений,  учреждений высшего и среднего профессионального образования.

Положение о комиссии, ее состав утверждаются приказом Департамента Смоленской области по образованию и науке.

В составе комиссии могут создаваться подкомиссии по отдельным предметам с включением не менее трех специалистов по каждому из предметов.

Комиссия осуществляет свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений и вступительных испытаний в учреждения высшего  и среднего профессионального образования, расположенные на территории Смоленской области.
2. Полномочия и функции конфликтной комиссии

2.1.
Комиссия выполняет следующие функции:

принимает заявления выпускников и абитуриентов об апелляции;

рассматривает апелляции, при необходимости для разрешения конфликтных ситуаций комиссия вправе привлекать экспертов-предметников;

устанавливает соответствие выставленной отметки, либо процедуры проведения экзамена установленным требованиям;

принимает решение о соответствии отметки, либо о выставлении другой отметки;

предоставляет ГЭК результаты рассмотрения апелляции и предложения по сохранению (аннулированию и выставлению новой) отметки;

информирует заявителя о решении, принятом ГЭК.

2.2. В целях выполнения своих функций комиссия вправе запрашивать и получать у уполномоченных лиц и организаций необходимые документы и сведения, в том числе бланки ответов выпускников, сведения о лицах, присутствовавших на экзамене, о соблюдении процедуры проведения экзамена.
3. Организация работы комиссии
3.1.
Работу комиссии возглавляет председатель, в его отсутствие – заместитель председателя.

3.2.
Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от списочного состава комиссии. В случае равенства голосов председатель комиссии имеет право решающего голоса.

3.3.
Работа комиссии оформляется протоколами, которые подписываются председателем и всеми членами комиссии.

3.4.
Порядок работы комиссии, сроки и место приема апелляций доводятся до сведения выпускников, их родителей (законных представителей), руководителей образовательных учреждений не позднее, чем за 2 недели до начала проведения ЕГЭ.
4. Порядок рассмотрения апелляции
Право подачи апелляции имеют:

· выпускники, участвовавшие в сдаче ЕГЭ;

· федеральная организация, уполномоченная для организационно-технологического обеспечения проведения ЕГЭ (далее – организация).
После получения результатов ЕГЭ, в случае несогласия с выставленной отметкой, выпускник имеет право подать апелляцию.

Апелляции принимаются председателем Комиссии или его заместителем в день объявления отметок о результатах сдачи ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету и рассматриваются в срок не позднее 2-х дней после подачи апелляции.

Апелляцией признается аргументированное письменное заявление выпускника (абитуриента):

· о нарушении процедуры проведения единого государственного экзамена, приведшем к снижению оценки;

· об ошибочности, по мнению выпускника (абитуриента), отметки, выставленной за его экзаменационную работу.


Апелляция не принимается:

· по вопросам содержания и структуры контрольных измерительных материалов по предметам;

· по вопросам, связанным с нарушением инструкции выполнения выпускником (абитуриентом) контрольных измерительных материалов.


При рассмотрении апелляции имеет право присутствовать выпускник, а также один из его родителей или законных представителей. Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие их личность.


Решение оформляется протоколами с указанием рекомендаций о сохранении выставленной отметки либо об ее аннулировании и выставлении новой отметки, и вместе с бланком ответов и заявлением на апелляцию передаются в ГЭК на утверждение.


В случае утверждения ГЭК решения об удовлетворении апелляции выпускника вносятся соответствующие изменения в отчетную документацию.


Протоколы заседаний комиссии хранятся как документ строгой отчетности в течение года.




УДОСТОВЕРЕНИЕ № _______
________________________________________________________________________.

________________________________________________________________________
 является общественным наблюдателем 
при проведении государственной (итоговой) аттестации в 2012 году в следующих пунктах проведения экзамена(ов) и(или) рассмотрения апелляции
	№
	Адрес пункта проведения экзамена(ов) и(или) рассмотрения апелляции
	Дата проведения экзамена(ов) и (или) рассмотрения апелляции
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