ДЕПАРТАМЕНТ  СМОЛЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ

П Р И К А З
18.11. 2011




   




              № 949
Об утверждении плана  мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ в 2012 году в Смоленской области


В целях организованного проведения единого государственного экзамена в 2012 году 


п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить план мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ в 2012 году в Смоленской области (приложение).


2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя начальника Департамента Н.Н. Колпачкова

Начальник Департамента






  М.В. Леоненков
Приложение    
к приказу Департамента Смоленской области по образованию и науке   
от                      №  

План мероприятий 

по подготовке и проведению ЕГЭ в 2012 году в Смоленской области

	№ п/п
	Мероприятия
	Установленные сроки проведения и завершения мероприятия
	Ответственные исполнители

	I.
	Этап подготовки к ЕГЭ
	декабрь 2011 г.-

апрель 2012 г. 
	

	1.
	Организационные мероприятия
	
	

	1.1.
	Утверждение  организационно-технологической схемы проведения ЕГЭ в Смоленской области в 2012 году
	декабрь 2011 г. 
	Департамент

	1.3.
	Согласование взаимодействия в части проведения ЕГЭ с   органами внутренних дел и  здравоохранения
	февраль-март 

2012 г.
	 Департамент 

	1.4.
	Контроль хода подготовки к ЕГЭ
	весь период
	Департамент 

	2.
	Ресурсное и финансовое обеспечение ЕГЭ

	2.1.
	Утверждение сметы расходов средств регионального бюджета на выполнение работ по обеспечению ЕГЭ 
	декабрь

2011 г.
	 Департамент

	2.2.
	Обеспечение условий для функционирования:
	январь-март
	Департамент,  СРЦОКО

	2.2.1
	регионального центра обработки информации на базе СРЦОКО, в том числе установки аппаратно-программных средств и сопутствующего оборудования, в соответствии с объемом проводимых работ;
	2012 г.
	

	2.2.2
	предметных комиссий;
	март-июль 2012 г. 
	Департамент, СРЦОКО

	2.2.3
	пунктов проведения ЕГЭ (далее – ППЭ)
	май- июль  2012 г.
	Муниципальные ОУО

	3.
	Утверждение нормативных и распорядительных документов Смоленской  области:

	3.1.
	Состава ГЭК 
	ноябрь 2011 г.
	Департамент

	3.2.
	Утверждение положений: 

	3.2.1
	о государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК);
	март  2012 г
	Департамент

	3.2.2
	 о предметных комиссиях;
	март 2012 г.
	Департамент

	3.2.3
	 о конфликтных комиссиях;
	март 2012 г.
	Департамент

	3.2.4
	 об общественных наблюдателях;
	март 2012 г.
	Департамент

	3.2.5
	 по обеспечению  информационной безопасности при использовании     материалов и результатов ЕГЭ
	март 2012 г.
	Департамент

	3.2.6
	по организации приёма, передачи,  учёта,  хранения и уничтожения материалов и документов  ЕГЭ
	март 2012 г.
	Департамент

	3.3.
	Утверждение:
	
	

	3.3.1
	председателей и заместителей председателей предметных комиссий;
	до 01.03.2012 г.
	Департамент, ГЭК

	3.3.2
	 пунктов проведения единого государственного экзамена;
	до 15.02.2012 г.
	ГЭК, Департамент  

	3.3.3
	руководителей и организаторов ППЭ; 
	до 15.03.2012 г.
	Департамент, МОУО

	3.3.4
	конфликтных комиссий;
	до 01.04.2012 г.
	Департамент, ГЭК

	3.3.5
	предметных комиссий; 
	до 15.03.2012 г.
	Департамент, ГЭК

	3.3.6
	уполномоченных  представителей ГЭК.
	до 15.04.2012 г.
	Департамент, ГЭК

	3.4.
	Утверждение порядка и  схем: 
	
	

	3.4.1
	распределения уполномоченных членов ГЭК по ППЭ  и предметным комиссиям;
	до 15.05.2012 г.
	Департамент, ГЭК

	3.4.2
	доставки экзаменационных материалов в ППЭ и заполненных бланков ЕГЭ из ППЭ в  СРЦОКО;
	до 15.05.2012 г.
	Департамент, ГЭК, СРЦОКО

	3.4.3
	распределения по ППЭ участников ЕГЭ по каждому предмету.
	в день проведения ЕГЭ
	 ППЭ

	3.5.
	Аккредитация общественных наблюдателей и распределение их по ППЭ
	до 23.05.2012 г.
	Департамент

	4.
	Мероприятия по формированию региональных баз данных

	4.1.
	Организация работы по сбору данных в общеобразовательных учреждениях для региональной базы данных;
	 до 07.03.2012 г.
	МОУО

	4.2.
	Подготовка и направление в Федеральный центр тестирования:
	
	

	4.2.1
	сведений о планируемом числе выпускников (поступающих);
	до 10.03.2012 г.
	СРЦОКО

	4.2.2
	информации о приблизительном количестве выпускников, которым по решению ГЭК назначается сдача ЕГЭ в резервный день
	до 15.06.2012 г.
	Департамент

	5.
	Организация обучения:

	5.1.
	Участие специалистов  в федеральных и межрегиональных совещаниях, научно-методических конференциях по вопросу проведения ЕГЭ в 2012 году
	весь период


	Департамент,   СРЦОКО, советы ректоров вузов и директоров ссузов 

	5.2.
	Участие в обучающих семинарах  федерального уровня:
	по отдельному 

плану-графику
	Департамент,  СРЦОКО

	5.2.1
	руководителя и специалистов  СРЦОКО;
	
	

	5.2.2
	председателей  предметных комиссий;
	
	

	5.3.
	Организация обучения по проведению ЕГЭ: 
	
	

	5.3.1
	участников ЕГЭ правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ;
	до 15.04.2012 г.
	МОУО, ОУ

	5.3.2
	проведение пробного ЕГЭ 
	февраль-март 

2012 г.
	МОУО, ОУ

	5.3.3
	ответственных за проведение ЕГЭ в муниципалитетах;
	март 2012 г
	СРЦОКО

	5.3.4
	представителей предметных комиссий;
	март 2012 г.
	СРЦОКО

	5.3.5
	руководителей ППЭ;
	апрель 2012 г.
	СРЦОКО

	5.3.6
	организаторов в аудиториях в ППЭ 
	апрель-май 2012г.
	МОУО, ОУ

	6.
	Информирование о проведении ЕГЭ

	6.1.
	Мероприятия по обеспечению информационной поддержки  ЕГЭ в СМИ:
	по отдельному 

плану-графику
	

	6.1.1.
	Подготовка и проведение совещаний по тематике ЕГЭ с участием представителей Департамента, образовательных учреждений, общественности
	весь период


	Департамент, образовательные учреждения 

	6.1.2.
	Организация взаимодействия с сайтами информационной поддержки: федеральным; региональным; вузов и ссузов
	весь период


	Департамент, вузы, ссузы

	6.2.
	Доведение до образовательных учреждений, исполнителей и участников ЕГЭ инструкций по проведению ЕГЭ
	январь-апрель

2012 г.
	Департамент, СРЦОКОобразовательные учреждения 

	6.3.
	Обеспечение  ППЭ комплектами нормативных правовых и инструктивных документов федерального и регионального уровней по технологии проведения ЕГЭ
	февраль-апрель 

2012 г.
	Департамент, СРЦОКО

	6.4.
	Организация информационных сайтов и стендов для выпускников и поступающих 
	весь период
	 Общеобразовательные учреждения, вузы, ссузы

	II.    
	Этап проведения
	май-июнь 2012 г.;

июль 2012 г.
	

	1.
	Реализация технологии проведения ЕГЭ 

	1.1.
	Организация тиражирования и выдачи выпускникам пропуска на ЕГЭ 
	до 15.05.2012 г.
	 Департамент, МОУО

	1.2.
	Получение и доставка экзаменационных материалов для ЕГЭ
	май- июнь 2012 г.
	Департамент, ГЭК

	1.3.
	Проведение ЕГЭ по  расписанию, утвержденному Рособрнадзором
	май-июнь 2012 г
	Департамент, ГЭК, СРЦОКО

	1.4.
	Подготовка отчета по проведению ЕГЭ текущего года и предложений на следующий год
	август 2012 г.
	Департамент, СРЦОКО

	2.
	Контроль за обеспечением условий информационной безопасности

	2.1.
	Контроль за соблюдением процедуры проведения ЕГЭ;
	май-июль 2012 г.
	ГЭК, Департамент

	2.2.
	Контроль процедуры обработки материалов ЕГЭ и организации оценивания ответов на задания с развернутым ответом;   
	май-июль 2012 г.
	ГЭК, Департамент

	2.3.
	Контроль организации доставки экзаменационных материалов, их обработки, передачи, хранения материалов строгой отчетности по ЕГЭ;
	май- июнь 2012 г.
	ГЭК, Департамент, СРЦОКО



	2.4.
	Контроль соблюдения режима информационной безопасности в ППЭ 
	май-июль 20112г.
	ГЭК,  Департамент

	3.
	Организация выдачи  свидетельств

	3.1.
	Утверждение протоколов Федерального центра тестирования о результатах ЕГЭ по каждому предмету и организация оповещения об утвержденных результатах ЕГЭ
	до 23.06.2012 г.
	Департамент, СРЦОКО, МОУО, образовательные учреждения



	3.2.
	Организация оформления и выдачи  выпускникам (поступающим) свидетельств о результатах ЕГЭ
	до 1.07.2012 г.
	Департамент,  СРЦОКО, МОУО, образовательные учреждения

	4.
	Организация мероприятий по проведению ЕГЭ на этапе приема в вузы, ссузы

	4.1.
	Взаимодействию приемных комиссий ссузов и вузов с  СРЦОКО:

сбор и передача данных о поступающих,
передача в ссузы и вузы материалов и документов, необходимых для подготовки и проведения ЕГЭ и информирования поступающих о порядке проведения ЕГЭ 
	до начала приема документов в ссузы и вузы
	Департамент, СРЦОКО

	4.2.
	Организация тиражирования пропусков установленной формы
	до начала приема документов в ссузы и вузы
	Вузы, ссузы

	4.3.
	Подготовка и направление сведений в Федеральный центр тестирования о планируемом числе поступающих
	до 20.06.2012 г.
	Департамент

	4.4.
	Утверждение:

- мест расположения ППЭ;

- руководителей ППЭ и организаторов.
	до 01.06.2012 г.
	Департамент, ГЭК

	4.5.
	Определение и утверждение порядка, сроков и транспортных схем доставки экзаменационных материалов в ППЭ и заполненных бланков ЕГЭ из ППЭ в  СРЦОКО
	до 01.07.2012 г.
	ГЭК,  Департамент

	4.6.
	Определение уполномоченных представителей ГЭК, их распределение по ППЭ   и предметным комиссиям
	до 01.07.2012 г.
	ГЭК, Департамент

	4.7.
	Проведение ЕГЭ по  расписанию, утвержденному Министерством образования и науки РФ
	июль 2012 г.
	Департамент, ГЭК, СРЦОКО, образовательные учреждения

	4.8.
	Контроль хода проведения экзамена и оперативное решение вопросов, возникающих в ППЭ,  СРЦОКО, предметных комиссиях
	весь период
	ГЭК, Департамент

	4.9.
	Утверждение протоколов Федерального центра тестирования о результатах ЕГЭ по каждому предмету и организация оповещения поступающих об утвержденных результатах ЕГЭ
	до 01.08.2012 г.
	ГЭК

	4.10.
	Организация оформления и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ поступающим
	до 30.08.2012 г.
	Департамент, СРЦОКО, вузы, ссузы

	4.11.
	Передача в Федеральную базу свидетельств информации о зачислении в вузы, ссузы
	август 2012 г.
	Вузы, ссузы

	5.
	Организация и проведение мониторинга ЕГЭ

	5.1.
	Организация и проведение мониторинга ЕГЭ в регионе в соответствии с базовой программой Рособрнадзора 
	июль - август 

2012 г.
	Департамент, образовательные учреждения, СРЦОКО

	III.
	Этап анализа и выработки предложений 
	июнь - август 

2012 г.
	

	1.
	Подготовка и предоставление:
	
	

	1.1.
	справки о проведении ЕГЭ - в Рособрнадзор
	август 2012 г.
	ГЭК

	1.2.
	итоговых отчетов о результатах работы - в ГЭК
	июль 2012 г.
	предметные комиссии по каждому предмету

	1.3.
	итоговых протоколов – в ГЭК, СРЦОКО и ФЦТ
	июнь 2012 г.;
июль 2012 г.
	конфликтная  комиссия  



	1.4.
	отчетных материалов по анализу результатов ЕГЭ в Рособрнадзор
	август 2012 г.
	Департамент

	1.5.
	информации об итогах зачисления, замечаниях по проведению ЕГЭ и предложениях по совершенствованию процедуры ЕГЭ - в Рособрнадзор
	август-сентябрь

2011 г.
	Вузы, ссузы

	 1.6.
	Подготовка и представление в Рособрнадзор сводного аналитического отчета и предложений по совершенствованию проведения ЕГЭ 
	август 2012 г.
	Департамент


